BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap —Tw Do —Hanh Phuc

THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH THANH TRA, KIEM TRA VIEC THUC HIEN QUI CHE
GIANG DAY CUA CAN BQ GIANG DAY

. Muc dich:
Kiém soét hoat dong giang day

I1. Quy trinh chi tiét:
1. Luwu trinh:

Buéc Trinh Ty Thuc Hién Trach Nhiém
Kiém tra thuc hién ké hoach giang day caa CBGD. | Trudng phong Thanh tra
1 gido duc (TTGD)
Pho truong phong TTGD
Kiém tra viéc thyc hién céc biéu mau béo nghi, béo "
L - s '~ | Thanh Tra Vién
2 bu, thay d6i giao vién, thay d6i phong hoc, thay doi
tuan hoc. Pho truang khoa phu trach
3 | Tong két tinh hinh thuc hién qui ché ciia CBGD. Truéng phong TTGD

2. Quy trinh chi tiét:

Buac

Trinh Tw Thuc Hién

Tréach Nhiém

>

>

Kiém tra thwc hién ké hoach giang day ciia CBGD

In thoi khoa biéu ciia CBGD tir mang ciia phong
dao tao dé kiém tra.

Phéan c6ng thanh tra vién giam sat viéc thuc hién
giang day theo tirng khu vuc phong hoc.

Cac thanh tra vién thuong xuyén c6 mat tai khu
vuc duoc phan cdng, bam sét thuc té cong viéc dé
¢6 s6 liéu chinh xac va giai quyét kip thoi nhitng
sy Viéc c6 thé xay ra trong ngay.

Ghi nhan céc gio bo day khong bao hoac c6 bao
cua CBGD hang ngay cua tirng khu vuc phong
hoc.

Tong hop cac s6 liéu sau 1 tuan cua cac thanh tra
vién. (Biéu mau béo cao cia giam sat)

Thanh Tra vién

Trudng phong TTGD

Thanh tra vién

Thanh tra vién

Pho truéng phong TTGD
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2 Kiém tra viéc thuc hi¢n cac biéu miu bao nghi, bao | Thanh tra vién

bu, thay doi gido vién, thay doi phong hoc. Pho trusng khoa phu tréch

> Kiém tra gidy bao nghi, bao bu, d6i phong hoc,ddi | (hoic CB khoa dugc phan
giéo vién tai cac khoa. cong)

> Lap bién ban cac truong hop khong c6 gidy béo.

3 Tong két tinh hinh thuc hién qui ché cia CBGD | Truéng phong TTGD

> MOi tuan tong hop sé liéu gido vién bo day khéng
bao hoic chua bao va goi vé BGH, céc khoa va
trung tdm (Biéu mdu b&o céo tinh hinh thec hién
qui ché)

> Théng ké cac truong hop vi pham gai vé cho
BGH, céc khoa, trung tam va phong Té Chiic Cén

Bo
I11. Biéu miu:
1. Phiéu kiém tra
2. Giay bao nghi va bao bu
3. Gidy bao doi phong, d6i gido vién
4. Gidy bao doi tuan, tha, phong
Nguoi sira doi Nguwoi xem xét Nguwoi phé duyét
Tran Minh Chéanh TS. Lam Mai Long PGS. TS. Thai B4 Can
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